Zarzadzenie Nr 38/2014
Wojta Gminy Rytwiany
z dnia 13.08.2014 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikow

Urze¢du Gminy w Rytwianach
Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie 'gminnym
(tj. Dz. U. z 2013r., poz. 594 ze zm.), art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.) zarzadza sig¢, co

nastepuje:
§1

1. Wprowadza si¢ legitymacje¢ stuzbowg dla pracownikéw samorzadowych
Urzedu Gminy Rytwiany, ktorym jest ona niezbedna przy wykonywaniu
czynnosci stuzbowych, w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.
2. Legitymacje stuzbowe pracownikom tutejszego Urzedu wystawia Wojt
Gminy Rytwiany lub osoba ktérej udzielono upowaznienia.

1) Wzér legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2) Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji, ktorej wzor stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia, prowadzonej na stanowisku ds. organizacyjno —
administracyjnych.

3) Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu
czynnosci, o ktéorych mowa w pkt 1.

4) Pracownik, ktoremu wydano legitymacj¢ stuzbowg obowiazany jest do jej

okazania przed przystgpieniem do wykonywania czynnos$ci stuzbowych.



§2
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej
pracownik obowigzany jest niezwlocznie zawiadomié¢ o tym fakcie Wojta
Gminy Rytwiany.
§3
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia;
3) zmiany stanowiska.
§ 4
Pracownik zobowiazany jest niezwlocznie odda¢ Wéjtowi Gminy Rytwiany, lub
osobie ktorej udzielono upowaznienia, legitymacje stuzbowa do depozytu albo
dokonad jej zwrotu w przypadku:
1) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesiac lub
urlopu wychowawczego;
2) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac;
3) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

4) ustania stosunku pracy.

§5
1. Pracownicy obowigzani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych,

a takze chroni¢ je przed utratq i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogg odstepowac legitymacji stuzbowych innym osobom.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Rytwiany.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 38/2014
Wojta Gminy Rytwiany

z dnia 13.08.2014r.

1. Wzér legitymacji; legitymacja o wymiarach 70 x 100 mm, zalaminowana,
wykonana na papierze sztywnym.

2. Blankiet legitymacji:

1) Awers legitymacji przedstawia: na biatym tle u géry napis w kolorze
czarnym LEGITYMACJA SLUZBOWA PRACOWNIKA, posrodku herb
gminy - podkowa ztota ocelami do gory, w niej krzyz kawalerski zloty,
umieszczony w biekitnym polu tarczy, a posrodku gornej krawedzi tarczy
umieszczony wizerunek jastrzebia ze zlotymi dzwonkami u nog,
trzymajacego w tapie takg samag podkowe z krzyZzem, jak na tarczy, u dotu
- napis w kolorze czarnym GMINA RYTWIANY.

2) Rewers legitymacji przedstawia: na biatym tle u géry napis w kolorze
czarnym LEGITYMACJA SLUZBOWA PRACOWNIKA URZEDU
GMINY RYTWIANY, ponizej zaznaczone miejsce na fotografig, napisy
w kolorze czarnym: numer legitymacji, stanowisko shuzbowe, imig
i nazwisko pracownika, dat¢ wystawienia, podpis wydajacego

legitymacje, pieczeé podpisowa Wojt — imie i nazwisko.
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