ZARZADZENIE WOJTA GMINY RYTWIANY NR 16/2006

z dnia 14 czerwca 2006 .
w sprawie regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamowien w Gminie
Rytwiany

Na podstawie art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z p. zm.) zarzadza sig, co
nastepuje:

§1
1. Ustala sie regulamin udzielania zaméwien publicznych w Gminie
Rytwiany.
2. Regulamin stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 16 /2006
Woéjta Gminy Rytwiany

z dnia 14 czerwca 2006 1.
Regulamin
postepowania przy udzielaniu zaméwien
w Gminie Rytwiany

Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne

§ 1.

1. Regulamin postgpowania przy udzielaniu zamowien, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla
zasady postepowania w sprawach:

1) o udzielenie zaméwienia w Gminie Rytwiany, zwanej dalej ,,Zamawiajacym” ze srodkow
przeznaczonych w budzecie gminy na inwestycje wieloletnie, inwestycje roczne, remonty 1
modernizacje, ustugi i dostawy,

2) pracy komisji przetargowe; i odpowiedzialnosci jej cztonkow;

3) uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zamoOwienia o wartosci zamowienia
powyzej 6.000 zl;

4) odbioru przedmiotu umowy o udzielenie zamowienia;

5) obiegu dokumentow zwiazanych z realizacjg umowy o udzielenie zamowienia o wartosci
zamoOwienia powyzej 6.000 zl;

6) przechowywania dokumentacji w sprawach o udzielenie zaméwienia.

2. Przepisy Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio do zamoOwien udzielanych przez jednostki
organizacyjne Gminy Rytwiany.

§2.

Ilekroé w przepisach Regulaminu jest mowa o:

1) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.) oraz wydane na jej podstawie akty
wykonawcze;

2) warto$ci zamowienia — rozumie si¢ przez to catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannos$cia;




3) Wojcie - rozumie si¢ przez to Wéjta Gminy Rytwiany,

4) komisji — rozumie sig przez to stata komisj¢ przetargowa powotang zgodnie z
przepisami ustawy przez Wéjta lub odpowiednio - komisje przetargowa powotana do
przeprowadzenia okreslonego postgpowania;

5) komisji odbioru — rozumie si¢ przez to komisjg powolana przez Wjta gminy Rytwiany
do przeprowadzenia odbioru przedmiotu umowy o udzielenie zamoéwienia.

6) gminie — rozumie si¢ przez to Gming Rytwiany;

. 7) jednostce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjna Gminy
Rytwiany utworzona na podstawie odpowiedniej uchwaty Rady Gminy w Rytwianach.

Rozdzial 2
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia

§3

Podstawa udzielenia zamowienia w danym roku budzetowym jest budzet gminy lub plan
rzeczowo-finansowy jednostki organizacyjnej gminy.

§4

Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartoSci zamowienia powyzej 6000 zt

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci zaméwienia powyzej 6000 zl obejmuje
wykonywanie czynnosci w zakresie:

1) planowania zamowienia,

2) opracowania opisu przedmiotu zaméwienia;

3) oszacowania warto$ci zamowienia;

4) wskazania zrédta finansowania zaméwienia;

5) uzyskania opinii skarbnika dotyczacej zabezpieczenia $rodkow finansowych na
realizacj¢ zamowienia;

6) dokonywania wyboru trybu udzielania zaméwienia - dotyczy zamowien, ktorych wartos¢
przekracza wyrazong w zlotych rownowartosci kwoty 6.000 euro;

7) opracowania projektu umowy o udzielenie zaméwienia;




8) sporzadzania dokumentéw stanowigcych podstawg ztozenia ofert;

9) dokonania oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej;

10) przygotowania ogloszen wymaganych ustawa - dotyczy zaméwien, ktorych warto$¢
przekracza wyrazona w zlotych réwnowartosci kwoty 6.000 euro.

§s5

1. Wniosek o udzielenie zamoéwienia o wartosci zaméwienia powyzej 6.000 zt, ktorego wzor
okresla zatacznik Nr 1 do Regulaminu, sporzadza kierownik referatu lub, gdzie to stosowne,
pracownik na stanowisku merytorycznym w Urzedzie Gminy, albo odpowiednio kierownik
jednostki organizacyjnej i sktada w Referacie Organizacyjnym Urzgdu Gminy.

2. Wniosek o udzielenie zaméwienia po zaopiniowaniu przez Kierownika Referatu
Finansowego zatwierdza Wojt.

3. Zatwierdzony wniosek stanowi podstawg wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

§6

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci zamdwienia przekraczajacej wyrazong
w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 6.000 euro prowadzi komisja przetargowa, na zasadach
okreslonych w Rozdziale 3 Regulaminu.

§7

Dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci zamdwienia powyze]j 6.000
z} stanowig nast¢pujace dokumenty:

1) wniosek wraz z zatacznikami;

2) projekt umowy o udzielenie zamo6wienia;

3) dokumenty stanowiace podstawe ztozenia oferty;

4) protokoét postgpowania o udzielenie zamowienia wraz z zatacznikami

5) inne dokumenty wytworzone w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia.

§8

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci zamoOwienia powyzej 6.000 zt konczy sig z
dniem zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia lub z dniem uniewaznienia tego
postgpowania..

Rozdzial 3
Zakres pracy komisji przetargowej i odpowiedzialnosci jej czlonkow

§9




1. Komisje przetargowa powoluje i odwotuje Wojt Gminy.

2. Komisja ma charakter staty.

3.W przypadkach uzasadnionych szczego6lnymi wymaganiami w odniesieniu do zamowief
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej Wo6jt moze powota¢ komisj¢ do
przeprowadzenia okre$lonego postgpowania.

2. W sklad komis;ji statej wchodza:

1) przewodniczacy,

2) sekretarz komisji,

3) dwéch statych cztonkéw komisji,

4) jeden zmienny czlonek komisji znajacy przedmiot zamdwienia, wyznaczony przez
Woita, kierownika wlasciwego referatu, lub przez kierownika jednostki organizacyjne;j;

. 3. W przypadku, gdy staty cztonek komisji zna przedmiot zamodwienia nie uzupelnia si¢
sktadu komisji o zmiennego cztonka komisji.
4. Komisje stala Wojt powoluje imiennie w odrgbnym zarzgdzeniu.

5. Przewodniczacy kieruje praca komisji przetargowej oraz ustala szczegOlowy zakres
obowigzkow jej czlonkow.

§ 10.

Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z chwilg zatwierdzenia wniosku, o ktorym
mowa w § 5 ust. 1.

§11

Odwotanie cztonka komisji przetargowej w trakcie postgpowania o udzielenie zamoOwienia
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji:

. 1) naruszenia przez niego obowiazkéw, o ktérych mowa w § 18;
2) nie ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy

§ 12.

Czlonek komisji przetargowej obowigzany jest wylaczyc¢ si¢ z udziatu w pracach komisji,
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o wystapieniu okolicznosci, 0 ktérych mowa w art.
17 ust. 1 ustawy, po uprzednim powiadomieniu przewodniczacego komisji.

§ 13.

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zam6wienia wymaga wiadomosci specjalnych,
Wéit, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.
Postanowienia § 15 oraz § 18 pkt 2-6 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Biegli, o ktérych mowa w ust. 1 przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie




przewodniczacego komisji przetargowej moga uczestniczy¢ w jej czynnosciach z glosem
doradczym.

§14

1. W trakcie przygotowania postgpowania o udzielenie zamoOwienia komisja przetargowa
opracowuje dokumentacje obejmujaca:

1) propozycje¢ wyboru trybu udzielenia zamobwienia wraz z uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia (SIWZ) ;

3) projekt zaproszenia do udziatu w postepowaniu, albo zaproszenia do sktadania ofert ,albo
zapytania o ceng;

4) propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki wraz ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negoc] acje;

5) propozycj¢ tresci umowy o udzielenie zaméwienia;

6) projekty ogloszen wymaganych ustawa;

7) projekty innych dokumentoéw, w szczegdlnosci wnioskow Woéijta do organu wlasciwego
w sprawach zaméwien publicznych o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

2. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 zatwierdza Wojt.
§15
1. Do zadaf komisji przetargowej nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie negocjacji z wykonawcami — dotyczy przypadkéw, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie negocjacji;

2) udzielanie wyjasnienn wykonawcom do tresci dokumentacji, o ktérej mowa w § 14 pkt 2-
4;

3) dokonanie otwarcia ofert i sprawdzenia informacji Wykonawcy o dokumentach
stanowiacych tajemnice przedsigbiorcy 4) ocena spelnienia przez wykonawcow stawianych
im warunkéw oraz sktadanie wniosku do Wéjta o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych w ustawie;

5) skladanie wniosku do Wojta o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych w ustawie;
6) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu, z zastosowaniem ; wylacznie kryteriow oceny
ofert okreslonych w zatwierdzonej dokumentacji;

7) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystapienie o
uniewaznienie postgpowania;

8) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow oraz przygotowanie stanowiska
dotyczacego wniesionych protestow.

2. Komisja przetargowa sporzadza z postgpowania o udzielenie zamdwienia protokot
postepowania na zasadach okreslonych w ustawie.

3. Przewodniczacy, czlonkowie oraz sekretarz komisji przetargowej ponoszg imienng
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie czynnosci, 0 ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2, 4, 6-8 oraz w
ust. 2.

§16




Komisja przetargowa przedstawia Wojtowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej z
zachowaniem nastgpujacych zasad:

1) w postgpowaniach przetargowych przedstawia propozycj¢ wyboru najkorzystniej szej
oferty w oparciu o indywidualng oceng ofert dokonana przez komisje;

2) w postepowaniach prowadzonych w trybie zapytania o ceng proponuje wybor oferty,
ktora zawiera najnizsza ceng;

3) w postepowaniu prowadzonym w trybie zamoOwienia z wolnej reki przedstawia
propozycj¢ zawarcia umowy z wykonawca, z ktérym byly prowadzone negocjacje;

4) w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy wystgpuje
z wnioskiem do Wéjta o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia z
zastrzezeniem, ze pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie
podstawy prawnej wraz z oméwieniem okolicznosci, ktore spowodowatly koniecznosé
uniewaznienia postgpowania.

§17

Do obowiazkéw przewodniczacego komisji przetargowej nalezy:

1) kierowanie pracami komisji;

2) wyznaczanie miejsca i terminu posiedzenia komisji;

3) dokonywania podziatu prac pomigdzy czionkow komisji podejmowanych w trybie
roboczym,;

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia;

5) informowanie Wéjta o problemach zwiazanych z pracami komisji;

6) zlozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy — niezwlocznie po
otwarciu ofert i powzieciu informacji o oferentach.

7) po dokonaniu otwarcia ofert odbieranie od czionkow i sekretarza komisji przetargowej
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy — o$wiadczenia te sg wilaczane do
dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia;

8) wylaczenie czlonka komisji z jej prac w przypadku:

a) nie zlozenia o$wiadczenia o wystapieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2
ustawy,

b) zlozenia o$wiadczenia o wystapieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy,

c) zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda oraz niezwloczne powiadomienie o tym na
pismie Wojta;

9) podanie bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
10) przeprowadzanie otwarcia ofert, w tym:

a) przedstawianie zebranym skladu komisji,

b) podanie nazwy (firmy) oraz adreséw wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w
ofertach,

¢) podanie nazwy wykonawcow, ktorych oferty nie beda brane pod uwagg z powodu
ztozenia oferty po wyznaczonym terminie,

d) okazywanie zebranym oferty w celu stwierdzenia ich nienaruszalnosci,

¢) przy zaméwieniach o wartosci zamowienia przekraczajacej rownowartos¢ w zlotych




kwoty 60.000 euro Zadanie od wykonawcow, przedstawienia w postaci pisemnej, oSwiadczen
i dokument6w niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, wskazanych w ogloszeniu,
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,

f) informowanie zebranych o przewidywanym terminie rozstrzygnigcia postgpowania i
podania wynikéw do publicznej wiadomosci,

g) podanie niezwlocznie na wniosek wykonawcéw nieobecnych przy otwarciu ofert
informacji, o ktérych mowa w pkt 9 oraz pkt 10 lit. b) i ¢).

11) przekazanie protestow oraz stanowiska w tej sprawie do rozpatrzenia Wojtowi,
12) wykonywanie innych zadar i czynnosci wynikajacych z ustawy.

§18.

Do obowiazkow czlonka komisji przetargowej nalezy:

1) uczestniczenie w posiedzeniach komisji;

2) zlozenie przewodniczacemu komisji oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2
ustawy — niezwlocznie po otwarciu ofert i powzigciu informacji o wykonawcach;

3) powiadomienie w formie pisemnej przewodniczacego komisji o wystapieniu
okolicznosci uzasadniajacych odwolanie cztonka komisji, niezwlocznie po powzigciu o tym
wiadomosci;

4) terminowe wykonywanie prac wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

5) udzial w przygotowaniu SIWZ oraz projektu umowy;

6) wykonywanie innych zadan wskazanych przez przewodniczacego komisji w zakresie
udzielanego zamdowienia.

§19

Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy:
1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoOwienia;
2) prowadzenie obstugi organizacyjno-technicznej komisji, w tym:

a) sporzadzanie opracowywanych dokumentow przetargowych,

b) zamieszczanie stosownych ogloszen o postgpowaniach,

¢) udzielanie wykonawcom niezbednych wyjasnien zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem lub kierowanie ich do wiasciwych cztonkéw komisji,

d) uczestniczenie w przygotowaniu oraz rejestracji prowadzonej korespondencji dotyczace]
postepowania o zamowienia,

e) przyjmowanie i rejestrowanie ofert oraz zabezpieczanie ich przed osobami postronnymi.

3) uczestniczenie we wszystkich pracach komisji;

4) skladanie przewodniczacemu komisji o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2
ustawy — niezwlocznie po otwarciu ofert i powzigciu informacji o wykonawcach;

5) wykonywanie innych zadan wskazanych przez przewodniczacego komisji w zakresie
udzielanego zamowienia.

Rozdzial 4
Umowy zawierane w sprawach o udzielenie zamowienia o warto$ci zaméwienia powyzej
6.000 zi




§ 20

1. Umowy w sprawach o udzielenie zaméwienia o wartosci zaméwienia powyzej 6.000 zi,
zwane dalej ,,umowami” sa zawierane w formie pisemne;.

2. Projekt umowy opracowuje pracownik na stanowisku merytorycznym dla zamdwienia
zgodnego z jego zakresem obowigzkow.

3. Umowy powinny zawierac:

1) oznaczenie zamawiajacego;

2) oznaczenie wykonawcy,

3) przedmiot umowy;

4) termin realizacji umowy,

5) warunki realizacji umowy;

6) wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu umowy;

7) warunki platnosci wynagrodzenia;

8) kary umowne z tytulu nienalezytego wykonywania warunkow umowy przez jedna ze
stron;

9) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — jezeli jest wymagane na podstawie
przepisOw ustawy,

10) oznaczenie sadu wiasciwego do rozstrzygania sporéw, jakie moga powsta¢ w zwigzku z
realizacja umowy.

11) wyszczegolnienie zalacznikéw do umowy;

12) wskazanie liczby kopii umowy;

13) podpisy stron umowy.

4. Umowa, poza warunkami okreslonymi w ust. 3 powinna zawiera¢ wskazanie osoby
odpowiedzialnej za prawidlowe wykonanie umowy, do ktore; obowiazkow nalezy w
szczegOlnosci:

1) dokonywanie uzgodnien roboczych pomiedzy zamawiajacym a wykonawca;
2) rozliczenie finansowe wykonania przedmiotu umowy.

§21.

1. Umowy zawiera Wojt, a kazda umowa wymaga kontrasygnaty Skarbnika Gminy.

2. Umowa wymaga parafowania przez radc¢ prawnego.

3. Umowy sa podpisywane w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, z tym, ze dla Gminy zawsze
przeznaczone sg dwa egzemplarze.

§ 22

1. Zabronione jest dokonywanie zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$é wprowadzenia takich
zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
lub zmiany te sa korzystne dla zamawiajacego.

2. Ewentualne zmiany umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnej w postaci
aneksu.

3. Postanowienia § 23 stosuje si¢ odpowiednio do aneksow do umow.




§23

Ewidencje uméw zawieranych w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zaméwienia prowadzi Kierownik Referatu Organizacyjnego Urzgdu Gminy, albo kierownik
jednostki organizacyjnej — stosownie do Zrédta pochodzenia srodkow przeznaczonych na
finansowanie lub wspotfinansowanie zaméwienia.

Rozdzial 5
Odbiér przedmiotu umowy o udzielenie zaméwienia

§ 24

Odbiér przedmiotu zamdwienia o wartoSci zamowienia przekraczajqcej wyrazonq w zlotych
réwnowartos¢ kwoty 6.000 euro

1.0dbioru przedmiotu umowy o wartosci zamoéwienia przekraczajacej wyrazona w ztotych
réwnowarto$é kwoty 6.000 euro dokonuje komisja odbioru powotana przez Wojta w skladzie
od 3 do 5 osob.

2. W sklad komisji odbioru, o ktérym mowa w ust. 1 moga wchodzi¢ osoby uczestniczace w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

3 Wojt powolujac komisje odbioru wskazuje jej przewodniczacego i sekretarza.

4. W imieniu komisji odbioru dziata jej przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci — osoba
wskazana przez przewodniczacego.

5. Komisja odbioru stwierdza wykonanie umowy i z czynnosci odbioru sporzadza protokot
odbioru w co najmniej trzech egzemplarzach, ktéry przekazuje Wojtowi do zatwierdzenia.

7. Zatwierdzony protokét, przekazany wykonawcy stanowi podstawg do wystawienia faktury.
8. Komisja odbioru przekazuje niezwlocznie 1 egzemplarz protokotu odbioru -wykonawcy, 2
- kierownikowi referatu wasciwego ze wzgledu na rodzaj zaméwienia lub na merytoryczne
stanowisko pracy w celu dotaczenia go do dokumentacji, o ktérej mowa w § 7, 3-
kierownikowi referatu finansowego.

§ 25

Zasady i tryb odbioru robét budowlanych okreslaja odrgbne przepisy.

Rozdzial 6

Obieg dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy o udzielenie zamoéwienia o wartosci
zamowienia powyzej 6.000 zi

§ 26

1. Osoba odpowiedzialna za prawidiowe wykonanie umowy, o ktérej mowa w § 20 ust. 4
sprawdza faktury lub rachunki pod wzgledem merytorycznym oraz potwierdza na odwrocie
faktury lub rachunku wykonanie i odbiér przedmiotu zaméwienia, a takze podaje informacje,
czy zostaty naliczone kary lub odsetki z tytutu niedotrzymania warunkOw umowy, wpisuje




date oraz sktada podpis.

2. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 faktury lub rachunki sa przekazywane
bezposrednio i niezwlocznie Kierownikowi Referatu Finansowego.

3. Kierownik Referatu Finansowego sprawdza faktury lub rachunki pod wzgledem
finansowym, przedktada Wojtowi do zatwierdzenia, a po dokonaniu zaptaty dofacza je do
dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z zaméwieniem.

4. Kserokopie dokumentacji finansowo-ksiggowej przekazuje kierownikowi wlasciwego
referatu lub na wlasciwe merytorycznie stanowisko pracy.

5. Dokumentacja finansowo-ksiegowa, jeden egzemplarz umowy i ewentualne aneksu do
umowy oraz jeden egzemplarz protokotu odbioru dotaczane sg do dokumentacji zaméwienia
na stanowisku pracy w Referacie Finansowym.

Rozdzial 7

Przechowywanie dokumentacji w sprawach o udzielenie zaméwienia

§27

1. Kierownik wiasciwego referatu lub pracownik na samodzielnym stanowisku
merytorycznym przechowuje:

1) zatwierdzony wniosek o udzielenie zamowienia;

2) kopi¢ umowy lub aneksé6w do umowy;

3) jeden egzemplarz protokotu odbioru przedmiotu umowy:;

4) kopie faktury lub rachunku wykonawcy;

5) kopie zatwierdzonego protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia — dotyczy
zamowienia, ktorego warto$é przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 6.000
euro. zgodnie z obowigzujacymi w Urzgdzie Gminy zasadami archiwizacji dokumentow.

2. Kierownik Referatu Finansowego przechowuje dokumentacjg, o ktorej mowa § 26 ust 5
zgodnie z obowigzujacymi w Urzgdzie Gminy zasadami archiwizacji dokumentow.

Rozdzial 8

Postanowienia koncowe

§ 28

Przepisy Regulaminu maja zastosowanie do postgpowan o udzielenie zaméwienia wszczgtych
po dniu wejsécia w zycie niniejszego Regulaminu.




Rytwiany, dn. ......cccceevenninienicinen,

Wojt Gminy Rytwiany

Whiosek

o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego

.................................................................................................................................

( referat, stanowisko, jednostka organizacyjna Gminy Rytwiany)
wnioskuje o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

.................................................................................................................................

(przedmiot zaméwienia)
symbol WSZ /Wspolny Stownik Zamowien/ (dostawy)

Symbol CKP /Centralna Klasyfikacja Produktow/ (ushugi)

.................................................................................................................................

- Wymagany* (pozadany*) termin realizacji ZAMOWIENIA..eeeeeeinireieeiiiienee e
- Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia WYNOSI .....ccceceerieernrersieeesiniiinniennens zt
netto, co stanowi roOwnowarto$€ KWoty ... EURO

(wg. $redniego kursu okreslonego przez Prezesa Rady Ministréow w trybie
art. 35 ust. 3 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, dla tej waluty w dniu
........................................................... tj. w dniu okreslania wartosci

zamoOwienia).




(imig i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamoOwienia)

N2 POASTAWIE ©...oviiiieiiie ettt zt,

- ZamOwienie optacone bedzie ze srodkow budzetowych z czesci
............................. ydziaku.......ccocoovvviiiiieee e rozdZIAN Z pozycji
................................ FIZINNYCH * Lo

- Planowana ustuga, dostawa, robota budowlana zostala*/ nie zostala*
zatwierdzona w planie zamoéwieri publicznych Gminy Rytwiany na rok
.............................................. W POZ. NI oviiiiiieeieeciee e eseeeenaens 2

terminem realizacji ZAMOWIENIA ...........c.ouveveveerereeesseeeooeoeoeoeoeooooe

* -niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki do wniosku:

1. Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia.

2. Kalkulacja (wycena) wartosci szacunkowej zaméwienia.

3. Ogo6lne warunki umowy.

4. Inne istotne informacje dotyczace postepowania i warunkéw zaméwienia.
Whioskujacy

(referat, stanowisko, jednostka organizacyjna )

( data i podpis)
Potwierdzenie zabezpieczenia w $rodki finansowe

przez Skarbnika Gminy

(data i podpis)

Potrzebg¢ udzielenia przedmiotowego zaméwienia
zatwierdzam

..................................................................................




ZARZADZENIE WOJTA GMINY RYTWIANY NR 17/2006
z dnia 19 czerwca 2006 r.
w sprawie powolania komisji przetargowej do udzielania zamOwienia publicznego na
wykonanie  kanalizacji sanitarnej w Gminie Rytwiany z dofinansowaniem srodkow z
Funduszu Spdjnosci
oraz ustalenia regulaminu pracy tej komisji przetargowej.

Na podstawie art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
Nr 19, poz 177 zp. zm.) i § 9 pkt 3 Regulaminu postegpowania przy udzielaniu zamowien w Gminie Rytwiany —
( Zarzadzenie W6jta Nr 16/2006)

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
1. Do przeprowadzenia postgpowania w sprawie zamowienia publicznego na budoweg
kanalizacji w Gminie Rytwiany w miej scowosciach:
A — Kloda, Szczeka, Niedzialki,
B — Rytwiany , dofinansowanej ze $rodkow Funduszu Spdjnosci,
powoluje si¢ komisj¢ przetargowa w skladzie:
1/. Marianna Stryszowska — przewodniczacy komisji,
2/. Janusz Lisowski — sekretarz komisji;
3./ Danuta Legawiec — czlonek
4./ Bronistawa Widanka — czlonek
5/. Przedstawiciel NFOSiGW lub SUZ — cztonek komisji bez prawa glosu.

2. Prace czlonkéw komisji wspomagaja biegli, ktorzy zostana wylonieni w drodze przetargu
na Pomoc Techniczna w I fazie dla realizacji Projektu ,Sanitacja rzeki Czarnej
Staszowskiej — wykonanie kanalizacji sanitarnej w gminie Polaniec, Staszéw i Rytwiany.

§2

Whioski komisji wymagajace zatwierdzenia przez kierownika Zamawiajacego zatwierdza
Wéjt Gminy Rytwiany, powotany przez Sektorowego Urzednika Zatwierdzajacego (SUZ)
do pelnienia funkcji Zastepcy. Petnomocnika ds. Realizacji Projektu (SUB-MAO)

. §3
Przygotowanie postgpowania  polegajace na opracowaniu SIWZ, wzoru oferty i
zalacznikéw do oferty, wzoru umowy oraz przygotowanie ogloszefi powierza sig
Wykonawcy, wybranemu w drodze przetargu na Pomoc Techniczna , o ktérej mowa w

§ 1 pkt 2.
§ 4

Prawa i obowiazki ,,czlonka komisji bez prawa glosu” okreslone zostaly w ,,Zasadach
kontroli udzielania zamowien publicznych przez POZR na realizacj¢ zadafh w projektach
Funduszy Spdjnosci, wykonywanej przez NFOSiGW i SUZ - Zalacznik Nr 12 do umowy
o dofinansowanie grupy projektow ,,Sanitacja rzeki Czarnej Staszowskiej — wykonanie
kanalizacji sanitarnej w gminie Potaniec, Staszow i Rytwiany zawartej z NFOSiGW w
Warszawie.

§5
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sig odpowiednio
Regulamin postgpowania przy udzielaniu zaméwien w Gminie Rytwiany — nadan
Zarzadzeniem Wojta Nr 16/2006 .

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzadzenie Nr 18/2006
Wojta Gminy Rytwiany
z dnia 22 czerwca 2006 roku

W sprawie zmian w budzecie gminy na 2006 rok.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym /tekst jednolity z 2001 roku Dz.U.Nr 142 poz.1591 z p6zn. zmianami/, art.188 ust.1
pkt.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych /Dz.U.z 2005 r Nr 249,
p0z.2104 z pézn. zmianami oraz § 15 uchwaty Rady Gminy Nr XLI/212/2006 z dnia 10
marca 2006 roku Wojt Gminy zarzadza co nastgpuje:

§1
1. Zwiekszy¢ plan dochodéw 1 wydatkéw budzetu gminy o kwotg 18 520 zl zgodnie
z zal.Nr 1.
2. Dokonaé przeniesien w planie wydatkow na kwotg 629 zl zgodnie z zal. Nr 2.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zal. Nr 1 do zarzadzenia Nr 18/2006 r
Wéjta Gminy w Rytwianach
Z dnia 22 czerwca 2006 roku

Zwigkszenie dochodéw i wydatkéw

Dziat | Rozdziat § Zwiekszenie dochodéw Zwickszenie wydatkéw

801 |80101 2030 2520

801 |80101 3110 2520

852 |85214 2030 16 000

852 |85214 3110 16 000
Razem 18 520 18 520




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 18/2006
Wéjta Gminy w Rytwianach
z dnia 22 czerwca 2006 roku

Przeniesienia w planie wydatkow na 2006 rok

Dzial | Rozdzial § Zmniejszenie wydatkow | Zwiekszenie wydatkow

801 80103 4240 29

801 80103 4300 29

852 85228 4010 600

852 85228 4410 600
Razem 629 | 629




ZARZADZENIE WOJTA GMINY RYTWIANY NR 19/2006

z dnia 28 czerwca 2006 1.
w sprawie powotania statej komisji przetargowej do udzielania zamowien

Na podstawie art. 19 ust. 3, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwiefi publicznych
(Dz. U. Nr 19, poz 177 zp. zm.) i § 9 pkt 2, pkt 3 i pkt 4 Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien
w Gminie Rytwiany —( Zarzadzenie W6jta Nr 16/2006)

zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1

Powoluje si¢ stalg komisj¢ przetargowa w skladzie:
1/ Marianna Stryszowska — przewodniczacy komisji,
2/ Danuta Legawiec — sekretarz komisji;

3/ Janusz Lisowski — cztonek komisji

4/ Bronistawa Widanka — cztonek komisji.

§2

Upowaznia si¢ przewodniczacego komisji do powotywania zmiennego czionka komisji
spoérod pracownikéw Urzedu Gminy, whasciwego ze wzgledu na przedmiot zamowienia.

§3
Zakres obowiazkéw komisji przetargowej okresla Regulamin postepowania przy
udzielaniu zaméwien w Gminie Rytwiany nadany Zarzadzeniem Nr 16/2006 Wojta
Gminy Rytwiany z dnia 14 czerwca 2006 r.

Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2003 Wéjta Gminy Rytwiany z dnia 26. 09. 2003 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY

f” N vy g -
97 Lirzdyory orkasiewicy




WOJTA GMINY RYTWIANY

zdnia 03 lipca 2006r.

W zwigzku z dokonanym zgloszeniem zakonczenia robot budowlanych na
zadaniu pn. BUDOWA ' sieci wodociggowej tranzytowej w miejscowosciach Ruda — Sichow
Maty ,, powoluj¢ Komisje dla dokonania odbioru przedmiotowych robot w skladzie -

t.mgr Marianna Stryszowska Sekretarz Gminy - przewodniczaca Komisji

-inz. Piotr Blak — kierownik Gminnego Zaktadu Komunalnego w Rytwianach - czlonek
Komisji

3. Danuta Legawiec - UG Rytwiany — cztonek Komisji

2

Jednoczesnie wyznaczam odbior zgtoszonych robot na dzien 07.07.2006 .
Spotkanie Komisji w Urzedzie Gminy Rytwiany o godz. 9, po czym nastapi wyjazd w teren
Proszg o zawiadomienie o odbiorze zainteresowane osoby .

ngr Grzegofz Forkasiewics




w sprawie powotania Zespolu Oceniajacego ds. ofert konkursowych

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U.
72001 r. Nr 142, poz. 1591 z p. zm.) oraz § 8 Uchwaty Nr XXIX/158/2005 Rady Gminy Rytwiany
z dnia 26 stycznia 2005 1. w sprawie trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy
Rytwiany podmiotom nie zaliczonym do sektora finansow publicznych i nie dziatajacych w celu
osiagniecia zysku oraz sposobu kontroli wykonania zleconego zadania zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Powoluje sie Zesp6t Oceniajacy ds. ofert konkursowych w sktadzie:
1. Marianna Stryszowska — przewodniczacy zespotu
2. Ewa Maciejska — sekretarz
3. Sylwia Bielaska- cztonek

§2

Do zakresu zadan Zespotu Oceniajacego nalezy:

1/ opracowanie zakresow i istotnych zasad wykonania zadan publicznych w drodze konkursu ofert,
2/ przygotowanie projektow ogloszen,

3/ udzielanie wyjasnien,

4/ ocena formalna ofert,

5/ ocena merytoryczna ofert,

6/opracowanie wnioskow,

7/ zawiadomienia o wyborze oferty,

§3

Z przeprowadzonych czynnosci Komisja Oceniajaca sporzadza protok6t wedlug wzoru
okreslonego w zatgczniku do zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia




Protokot
z postepowania Komisji Oceniajacej w sprawie zadania PUDBLICZNREZO «.cvvviieniiirieeieeeeee
realizowanego w drodze konkursu ofert

1/ Komisja W SKIAAZIE ..c.oviviirimiiiiiiiiieiee s
rozpoczeta pracg W dnill ..o

2/ Opracowano projekt istotnych zasad wykonania zadama ...........................................................
zatwierdzony przez Wojta W dnill .....oeveeinieiicnniinininiine,

3/ Ogloszenia 0 konkursie Zostaty WyWIESZONE W le..c.cccuiuimriiiiimiiiiiiisisiss st
NA OKIES .vvveveereeeeiiiinceniene dni, OPUBLIKOWANE W .....c.viiiiiriiiiiii i
4/  Otwarcie ofert W dnill .....ccoveeevereriieniiniininieee e

5/ LACZDA OFEIT woovveieeiiieeieeeteeete ettt

6/ Oferty spelniajace wymagania formalne ..........oeueeeceieiniiiiinii e
7/ Oferty, w ktorych brak dOKUMENTOW .....vveieiriiiiiiiiiieiiiii s
8/ Wezwanie oferenta do uzupehienia dokumentow : 1/ .....ccooverrenecs 2 e
9/ Oferty UZUPEMIONE W tEITNIE ....cvovuivrteieiieee e
10/ Ocena MErytoryCZNa OFETLE : ..c.c.cuiuiuiiriirirerereieees sttt bbb

............................................................................................................................................................

zaakceptowany/odrzucony* przez Wojta W dnil ......c.covveieviiiiiiimiimininiisi s
12/ TEIrMIN ZAWATCIA UIMOWY ..vevvvereeueerereueiuestosisessasessssassesaessstesesteatstesssasstes s n st bbb s bbb s
13/ Ogloszenie 0 WybOIZe OfEITY ........covuririirinreieieieieieis e

14/ UWAEL co.vvveiiiiie et e e b s

Na tym protokdt zakonczono w dniu

*niepotrzebne skresli¢

WOJ

mgr Grzdgorz Egrkasiewicz




ZARZADZENIE NR 22/2006
Wojta Gminy Rytwiany
z dnia 16.06.2006r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy

w Rytwianach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)
§1
wprowadza  si¢ Regulamin  Organizacyjny ~ Urzedu  Gminy
w Rytwianach o tresci wymienionej jak w zataczniku nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Rytwiany Nr 14/2004 z dnia 16 czerwca
2004r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie po uplywie 14 dni od daty ogloszenia.

mgr Grzeggrz Fork iewicz




ZARZADZENIE NR 25/2006
Wojta Gminy Rytwiany
z dnia 24.07.2006r.

w sprawie powolania zespolu organizacyjnego dla organizacji

Dozynek Gminnych.

Na podstawie art.6 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:

Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadza, co nastgpuje:

§1
Powotuje sie zespdt organizacyjny zwany w dalszej czgdci Zespolem,
w nastepujacym sktadzie:
1. Marianna Stryszowska — przewodniczaca,
Urszula Marczewska — czlonek,
Ewa Maciejska — cztonek,
Bozena Guta — cztonek,

Gerad Majsak — cztonek.

A

§2
Zadaniem Zespotu jest organizacja Dozynek Gminnych w Rytwianach w dniu

3 wrzesnia 2006r. na stadionie klubu sportowego ,,Baszta” Rytwiany.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1 podlega ogloszeniu na tablicy

ogtoszen Urzedu Gminy Rytwiany.

ZEgors Fnrkasiewicz




Zarzadzenie Nr 26/2006
Wéjta Gminy Rytwiany
z dnia 28 lipca 2006 roku

W sprawie zmian w budzecie gminy na 2006 rok.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym /tekst jednolity z 2001 roku Dz.U.Nr 142 poz.1591 z pézn. zmianami/, art.188 ust.1
pkt.1 i 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych /Dz.U.z 2005 r Nr 249,
p0z.2104 z pézn. zmianami oraz § 15 uchwaty Rady Gminy Nr XLI/212/2006 z dnia 10
marca 2006 roku Wéjt Gminy zarzadza co nastgpuje:

§1
1. Zwiekszy¢ plan dochodéw i wydatkéw budzetu gminy o kwotg 57 926 zt zgodnie
z zalNr 1.

2.Dokonaé przeniesien w planie wydatkow miedzy paragrafami oraz rozdysponowac
rezerwe na kwotg 11 000 zt zgodnie z zal. Nr 2.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

mgr Grzegorz Fopkasiewic:




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 26/2006
Woéjta Gminy w Rytwianach
z dnia 28 lipca 2006 roku

Zwigkszenie dochodow i wydatkéw

Dzial |Rozdzial § Zwiekszenie dochodow Zwiekszenie wydatkow
801 |80101 2030 759
801 {80101 3110 759
600 [60078 2030 49 629
600 60078 4270 49 629
852 [85295 2030 7 538
852 | 85295 3110 7 538
Razem 57 926 57 926

mgr Grgegorz Forkasiewicr




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 26/2006
Wojta Gminy w Rytwianach
z dnia 28 lipca 2006 roku

Przeniesienia w planie wydatkow migdzy paragrafami oraz rozdysponowanie rezerwy

budzetowej.
Dzial  [Rozdzial Zmniejszenie wydatkéw | Zwigkszenie wydatkow
600 60016 4300 6 000
600 60016 4210 6 000
758 75818 4810 5000
754 75412 4210 3 000
754 75412 4300 2 000
Razem 11 000 11 000

/

GMINY

WO,

mgr Grzpgorz Forgasiewic:




Zarzadzenie Nr 27/2006
Woéjta Gminy Rytwiany
z dnia 31.07. 2006roku

w sprawie powolania Komisji Gminnej do spraw szacowania strat
w gospodarstwach rolnych i dzialach specjalnych produkeji rolnej
znajdujacych si¢ na obszarach dotknigtych kleskami zywiolowymi.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 41/2006 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia
24 kwietnia 2006 roku zarzadza sig, co nastgpuje:

Powotluje si¢ Komisj¢ Gminna do spraw szacowania start na terenie Gminy
Rytwiany w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji rolnej
znajdujacych sie na obszarach dotknigtych kleskami zywiotowymi, w sktadzie:

1. Bozena Gula — przewodniczaca komisji -pracownik Urzedu Gminy Rytwiany,
2 Marta Bator — cztonek komisji - pracownik Urzedu Gminy Rytwiany,

3. Bronistawa Widanka — cztonek komisji — pracownik Urzedu Gminy Rytwiany,
4. Elzbieta Wo$ — cztonek komisji - pracownik Urzedu Gminy Rytwiany,

5. Monika Bator - Bryla - pracownik SODR w Modliszewicach.

§2

Komisja pracuje w skiadzie co najmniej 3- osobowym.

Zadaniem Komisji Gminnej jest:

1. Szacowanie wielkosci szkod w poszczegélnych gospodarstwach rolnych i dziatach
specjalnych produkcji rolnej na podstawie przeprowadzonych wizji lokalnych.

2. Sporzadzanie indywidualnych protokoléw strat z uwzglednieniem areatu i stopnia
zniszczenia poszczegdlnych gatunkow upraw.

3.Sporzadzanie zbiorczych protokotow strat powstatych w gospodarstwach rolnych
i dzialach specjalnych produkcji rolnej na terenie gminy i przestanie ich wraz
z kompletem protokoléw indywidualnych w obowiazujacym terminie do Wydziatu
$rodowiska i Rolnictwa Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniti na t;b(icy
ogloszen Urzedu Gminy w Rytwianach oraz w sotectwach.




Zarzadzenie
Wojta Gminy Rytwiany
Nr 30/2006
z dnia 4 sierpnia 2006r.

w sprawie powolania komisji egzaminacyjnej dla nauczyciela ubiegajacego
si¢ 0 awans zawodowy na stopien nauczyciela mianowanego.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z 2001r.
z pozn. zm.), art. 9g ust.2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(tekst jednolity: Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 674) oraz § 10 rozporzadzenia
MENiS z dnia 1 grudnia 2004 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. Nr 260 z 2004r. poz. 2593) Wojt Gminy
Rytwiany powotuje Komisj¢ Egzaminacyjna dla nauczyciela ubiegajacego sie o
awans na stopien nauczyciela mianowanego:

§1

Dla Marii Wnuk - nauczyciela Publicznego Przedszkola w Rytwianach
powotuje si¢ Komisj¢ Egzaminacyjna w sktadzie:

1. Marianna Stryszowska — sekretarz Gminy Rytwiany — przewodniczaca
komisji

2. Alina Kubik — starszy wizytator Powiatowego Zespotu Wizytatorow
w  Staszowie, przedstawiciel ~Swigtokrzyskiego Kuratora O$wiaty
w Kielcach.

3. Tadeusz Opala — dyrektor Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych w Rytwianach
- cztonek komis;ji.

4. Maria Sipowicz - ekspert w zakresie wychowania przedszkolnego
1 nauczania poczatkowego.

5. Maria Myslak— ekspert w zakresie pedagogiki opiekunczo — wychowawczej.

6. Malgorzata Bryk — przedstawiciel Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego

§ 2

Zadaniem Komisji Egzaminacyjnej jest przeprowadzenie postepowania
egzaminacyjnego dla nauczyciela ubiegajacego si¢ o awans na stopien
nauczyciela mianowanego oraz sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji.




§3

1. Wéjt Gminy Rytwiany zapewnia obstugg administracyjno — biurowa komisji
oraz pokrywa wydatki zwiazane z jej dziatalnoscia.

2. Za prace w komisji egzaminacyjnej ekspertom z listy ekspertow
Ministerstwa Edukacji Narodowej i Sportu przyznaje si¢ zryczaltowane
wynagrodzenie w kwocie 80,00 zi. (stownie: osiemdziesiat ztotych).

3. Ekspertowi, ktéry zamieszkuje poza granicami Gminy Rytwiany przyznaje
sie zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do siedziby Urzedu
Gminy Rytwiany i z powrotem w wysokosci ceny biletu publicznym
srodkiem transportu.

® i
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu na tablicy
ogloszen w Urzedzie Gminy Rytwiany.




Zarzadzenie Nr 31/2006
Wojta Gminy Rytwiany
z dnia 14 wrzesnia 2006 roku

w sprawie opracowania projektu budzetu gminy na rok 2007

Na podstawie art.52 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity z 2001 roku Dz.U.Nr 142 poz.1591 z pdzn.zm.) oraz
§ 1 pkt 1 uchwaty Rady Gminy Nr XIII/80/2000 r z dnia 25 lutego 2000 roku
Wojt Gminy zarzadza co nastgpuje:

§ 1

Opracowa¢ materiaty planistyczne do projektu budzetu na 2007 rok przez
podlegle jednostki budzetowe , zaklady budzetowe, kierownikow referatu oraz
samodzielne stanowiska pracy.

§2

Materialy planistyczne o ktérych mowa w § 1 przedtozyé skarbnikowi gminy w
terminie do dnia 15 pazdziernika 2006 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WO

mygr Grzeqarz Yhr




Zarzadzenie Nr 32/2006
Wojta Gminy Rytwiany
z dnia 28 wrzesnia 2006 roku

W sprawie zmian w budzecie gminy na 2006 rok.

. Na podstawie art.30 ust.2 pkt.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym /tekst jednolity z 2001 roku Dz.U.Nr 142 poz.1591 z pézn. zmianami/, art.188 ust.1
pkt.1 i 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych /Dz.U.z 2005 r Nr 249,
poz.2104 z p6zn. zmianami oraz § 15 uchwaly Rady Gminy Nr XLI/212/2006 z dnia 10
marca 2006 roku Wéjt Gminy zarzadza co nastgpuje:

§1
1. Zwiekszy¢ plan dochodéw i wydatkéw budzetu gminy o kwotg 175 309 z zgodnie

z zal.Nr 1.

2.Dokonaé przeniesienn w planie wydatkéw migdzy paragrafami oraz rozdysponowac
rezerwg na kwot¢ 26 307 zi zgodnie z zal. Nr 2.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zal.Nr 1 do Zarz. Nr 32/2006
Woéjta Gminy w Rytwianach
z dnia 28 wrzesnia 2006 r

Zwigkszenie planu dochodow i wydatkow

Dzial | Rozdzial § Zwiekszenie dochodow Zwiekszenie wydatkow

600 60078 2030 110 000

600 60078 4270 110 000

801 80101 2030 5848

801 80101 4010 4 891

801 80101 4110 837

801 80101 4120 120

852 85295 2030 2537

852 85295 3110 2537

852 85214 2030 25 650

852 85214 3110 25 650

751 75109 2010 31274

751 75109 3030 18 860

751 75109 4170 5227

751 75109 4110 894

751 75109 4120 128

751 75109 4210 3 665

751 75109 4300 2 000

751 75109 4410 500
Razem 175 309 175 309

/7

WO MmNy

mgr Grzegow, ly (1/<;1‘Pu'
Steicy




Zal.Nr 2 do Zarz. Nr 32/2006
Woéjta Gminy w Rytwianach
z dnia 28 wrzesnia 2006 roku

Przeniesienia mi¢dzy rozdzialami i paragrafami oraz rozdysponmowanie rezerwy

budzetowej.

Dzial | Rozdzial § Zmniejszenie wydatkéw | Zwickszenie wydatkow

750 {75023 4300 1 500

750 | 75075 4300 1 500

754 | 75412 4300 1200

754 |75412 4210 1200

801 80146 4300 2 500

801 80146 4410 2 500

801 80101 3020 2 000

801 80101 3250 5000

801 80101 4300 2 000

801 80101 4140 1107

801 80101 4210 5107

801 80101 4260 5000

801 80110 4110 4 000

801 80110 4210 2 000

801 80110 4260 4 000

801 80110 4300 2 000

758 | 75818 4810 5000

750 {75075 4300 5000
Razem 26 307 26 307
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ZARZADZENIE Nr.33/2006
W OJTA GMINY RYTWIANY
z dnia 23 pazdziernika 2006

w sprawie wymagan, jakie powinien spetnia¢ przedsigbiorca ubiegajacy sig
o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych od wilascicieli nieruchomosci oraz oprozniania
zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych

Na podstawie art.7 ust.3a ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach (Dz.U. z 2005r. Nr 236, poz.2008
z pdzniejszymi zmianami) oraz §2, §3 i §4 rozporzadzenia ministra srodowiska
z dnia 30 grudnia2005r. w sprawie szczegdtowego sposobu okreslania
wymagan, jakie powinien spetnia¢ przedsigbiorca ubiegajgcy si¢ o uzyskanie
zezwolenia (Dz.U.Nr 5z 2006r, poz 33) zarzadzam co nast¢puje:

§1
Okresla si¢ wymagania, jakie powinien spetniaé¢ przedsi¢biorca ubiegajacy sie¢
o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odbierania
odpadow komunalnych z terenu gminy Rytwiany oraz oprozniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.

§2

Przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie

dziatalnosci w zakresie odbierania odpadow komunalnych z terenu Gminy

Rytwiany powinien spelnia¢ nastepujace wymagania:

I. Posiadac zabezpieczenie techniczno-biurowe.

2. Posiada¢ specjalistyczne srodki transportu , w ilosci co najmnicj 2szt
przystosowane do bezpylowego odbierania odpadow komunalnych
w tym przynajmniej jeden z nich powinien posiadac instalacj¢ do zgniatania
odpadow

3. Posiadac srodki transportu przystosowane do odbioru odpadow zebranych
selektywnie.

4. Posiadac¢ srodki techniczne umozliwiajace zorganizowanie selektywnego,
zindywidualizowanego odbioru odpadow zebranych selektywnie.

5. Oznakowadé sprzet uzywany do prowadzenia przedmiotowej dzialalnosci
nazwg firmy w sposob trwaly i widoczny.

6. Posiada¢ aktualne badania techniczne i $wiadectwa dopuszczenia do ruchu
dla pojazdow stuzacych do odbioru odpadow komunalnych, zgodnie
z ustawg z dnia 20 czerwca 1997r. prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity:
Dz. U. Nr 108 z 20051, p0z.908 z pozniejszymi zmianami).




7. Wyposazy¢ pojazdy do odbioru odpadow komunalnych w sprzgt do re¢cznego

uprzatania odpadow rozsypanych w trakcie prac zaladunkowych.

Posiada¢ aktualne zezwolenie na transport odpadow.

9. Zapewni¢ odbior odpadow komunalnych w czasie nie dtuzszym niz trzy dni
od daty zlecenia.

10. Wywozi¢ odpady komunalne z terenu Gminy  zgodnie z Gminnym Planem
Gospodarki Odpadami tj na wysypisko komunalne w Staszowie, a z chwilg
oddania do uzytku Zakfadu Gospodarki Odpadami w Rzgdowie — do tego
zaktadu

[ 1.Wystawia¢ zleceniodawcy dowody zaptaty za wykonanie ustugi.

12.Posiada¢ srodki techniczne umozliwiajace przekazywanie organowi Gminy,
droga elektroniczna danych wymaganych przepisami

13.Spetnienie w/w wymogéw nalezy potwierdzi¢ odpowiednimi dokumentami,
miedzy innymi kserokopig potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem:

- tytutu prawnego do nieruchomosci na ktorej znajduje si¢ zaplecze
techniczno-biurowe
- dowodow rejestracyjnych pojazdow

©

§3

Przedsiebiorca ubiegajacy sie o uzyskanie zezwolenie na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu
nieczystosci cieklych powinien speinia¢ nast¢pujace wymagania:

1. Posiada¢ zabezpieczenie techniczno-biurowe.

2. Posiadac co najmniej dwa pojazdy asenizacyjne .

3. Spetnia¢ wymagania okreslone w odrebnych przepisach, dotyczace pojazdow
stuzacych do oproznienia zbiornikow bezodptywowych i1 transportu
nieczystosci ciektych.

4. Zapewni¢ oproznienie zbiornika bezodptywowego w czasie nie diuzszym niz
36 godzin od daty zgloszenia

5. Nieczystosci ciekle odbierane ze zbiornikéw bezodptywowych winien
wywozié¢ do stacji zlewnych w okolicznych oczyszczalniach sciekow.

6. Przekazywacé nieczystosci ptynne do stacji zlewnej za potwierdzeniem.

7. Podpisac z wlascicielami nieruchomosci umowy na oproznianie zbiornikow
bezodptywowych

8. Wystawia¢ wiascicielom nieruchomosci dowody zaptaty za wykonane
ustugl.

§ 4
Spetnienie w/w  wymogow nalezy potwierdzi¢ odpowiednimi dokumentami,
miedzy innymi kserokopia potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem:



- tytutu prawnego do nieruchomosci na ktorej znajduje si¢ zaplecze
techniczno-biurowe
- dowodow rejestracyjnych pojazdow

§5
W terminie 6 miesiecy od dnia podania do publicznej wiadomosci wymagan
okreslonych niniejszym zarzadzeniem przedsigbiorcy prowadzacy dziatalnosc
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych , oprézniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych zobowigzani sg dostosowac
swojg dzialalno$¢ do wprowadzonych zmian oraz wystapi¢ z wnioskiem
o zmiang posiadanego zezwolenia na prowadzenie w/w dziatalnosci

§6
Zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomosci, w szczegolnosci poprzez
wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Rytwiany 1 na stronie
internatowej urzedu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




ZARZADZENIE NR 34/2000
W OJTA GMINY RYTWIANY

zdnia 30.10. 2006r.

W zwiazku z dokonanym zgtoszeniem zakonczenia robot budowlanych na
zadaniu pn.” BUDOWA boiska wielofunkcyjnego przy Publicznej Szkole Podstawowej w
Strzegomku” ., powotuj¢ Komisje dla dokonania odbioru przedmiotowych robot w sktadzie :

| . mgr Marianna Stryszowska Sekretarz Gminy - przewodniczaca Komisji
. 2. mgr. Kazimiera Krala —Dyr.Publicznej Szkoty Podstawowej w Strzegomku
3. Danuta Legawiec — UG Rytwiany — cztonek Komisji

Jednoczesnie wyznaczam odbior zgloszonych robot na dzien 31.10.2000t.
Spotkanie Komisji w Publicznej Szkole Podstawowej w Strzegomku o godz. 9.
Prosze o zawiadomienie o odbiorze zainteresowane osoby
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Zarzadzenie Nr 35/2006
Wajta Gminy Rytwiany
z dnia 9 listopada 2006 roku

W sprawie zmian w budzecie gminy na 2006 rok.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym /tekst jednolity z 2001 roku Dz.U.Nr 142 poz.1591 z p6zn. zmianami/, art.188 ust.1
pkt.1 i 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych /Dz.U.z 2005 r Nr 249,
poz.2104 z pézn. zmianami oraz § 15 uchwaty Rady Gminy Nr XL1/212/2006 z dnia 10

marca 2006 roku Wéjt Gminy zarzadza co nastgpuje:
§1

1. Zwigkszyé plan dochodéw i wydatkéw budzetu gminy o kwotg 451 139 z zgodnie
z zal.Nr 1.

2. Rozdysponowaé rezerwe budzetowa na kwotg 7 000  z1 zgodnie z zal. Nr 2.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia. /
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 35/2006 W¢éjta Gminy Rytwiany
z dnia 9 listopada 2006 roku

Zwig¢kszenie dochodow i wydatkow

Dzial | Rozdzial § Zwigkszenie dochodéw | Zwiekszenie wydatkow

852 |[85214 2030 21 000

852 [85214 3110 21 000

852 |85212 2010 170 000

852 85212 3110 164 900

852 |85212 4010 3114

852 85212 4110 533

852 |85212 4120 76
. 852 85212 4210 477

852 |85212 4300 600

852 85212 4410 300

852 |85278 2010 206 184

852 | 85278 3110 206 184

854 |85415 2030 37 511 -

854 |[85415 3240 37 511

010 |01095 2010 16 444

010 {01095 4430 16 122

010 |01095 4170 322

Razem 451 139 451 139
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Rozdysponowad rezerwg budzetowa

Zalacznik Nr 2 do Zadzadzenia
Nr 35/2006 WG Rytwiany
z dnia 9 listopada 2006 r

Dzial | Rozdzial § Zmniejszenie wydatkow | Zwiekszenie wydatkéw

758 |75818 4810 7 000 _ o

600 | 60016 4270 2100952 JHEE e oo

600 |60016 4300 1 850 £opane, 8¢

754 | 75412 4270 3 050 "€k P in
Razem 7 000 7 000




