
ZARZĄDZENIE NR 42/2019 

Wójta Gminy Rytwiany z dnia 8 sierpnia 2019 r.  

 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Rytwianach. 

 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. 

z 2019 r. poz. 506), zarządza się co następuje: 

 

§ 1 

 

§ 6.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Rytwiany otrzymuje brzmienie: „Pracą 

urzędu kieruje Wójt na zasadzie jednoosobowego kierownictwa przy pomocy Zastępcy 

Wójta, Sekretarza Gminy, Skarbnika, Komendanta Gminnego Ochrony Przeciwpożarowej, 

Kierowników Referatów.  

 

§ 2 

W § 17 w ust. IV po pkt. 3 dodaje się pkt 4 o treści 

4. Komendant Gminny Ochrony Przeciwpożarowej – ¼ etatu. (symbol OSP) 

 

§ 3 

Po § 23b dodaje się § 23c w brzmieniu: 

Na stanowisku Komendanta Gminnego Ochrony Przeciwpożarowej zakres działań obejmuje 

w szczególności: 

1) koordynowanie funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo-gaśniczego na 

obszarze gminy w zakresie ustalonym przez wojewodę; 

2) nadzór nad utrzymaniem gotowości bojowej jednostek OSP; 

3) kierowanie działaniami ratowniczymi zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 

przepisami; 

4) kierowanie ćwiczeniami jednostek OSP; 

5) organizowanie zawodów sportowo – pożarniczych na szczeblu gminnym; 

6) współpraca z Komendą Powiatową Państwowej Straży Pożarnej; 



7) udział w pracach nad budżetem gminy w zakresie wydatków na ochronę 

przeciwpożarową; 

8) bieżąca współpraca ze Starostwem Powiatowym i Komendą Powiatową PSP  

w zakresie ochrony przeciwpowodziowej oraz zapobiegania innym nadzwyczajnym 

zagrożeniom życia, zdrowia lub środowiska na obszarze gminy; 

9) prowadzenie na obszarze gminy działalności z zakresu popularyzacji zasad ochrony 

przeciwpożarowej. 

 

§ 4 

Schemat Organizacji Urzędu Gminy w Rytwianach stanowi załącznik do niniejszego 

zarządzenia. 

 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Wójt Gminy Rytwiany 

Grzegorz Forkasiewicz 



.

Zastępca Wójta Gminy

1/4 etatu

stanowisko ds. oświaty

½  etatu

Sekretarz Gminy

 - Kierownik Referatu Organizacyjnego 

(symbol OR) - 1 etat

Skarbnik Gminy

 - Kierownik Referatu Finansowego      

 (symbol Fn)  - 1 etat

Kierownik Referatu 

 (symbol IŚ) - 1 etat

Referat Organizacyjny  (symbol OR) 

 – 6  etatów

Referat Finansowy  (symbol Fn) 

- 7 etatów, 

Referat  Inwestycji, Infrastruktury i  Ochrony 

Środowiska  (symbol IŚ)

– 6 etatów 

stanowisko Kierownika USC

 (symbol USC)

- ½  etatu

Dział księgowości budżetowej 

(symbol Fn. I),  w tym:

stanowisko do spraw ochrony środowiska  

(symbol IŚ) - 1 etat

stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów 

osobistych, (symbol OR) - 1 etat 

stanowisko do spraw księgowości budżetowej – 

zastępca skarbnika, zastępca głównego księgowego 

(symbol Fn. I) - 1 etat

stanowisko do spraw planowania 

przestrzennego i zamówień publicznych  

(symbol IŚ) - 1 etat

stanowisko do obsługi sekretariatu 

 (symbol OR)  - 1 etat 

stanowisko  do spraw księgowości budżetowej i VAT 

(symbol Fn. I) - 1 etat

stanowisko do spraw gospodarki komunalnej  

(symbol IŚ) - 1 etat

stanowisko pracy do spraw kadr, bhp, promocji 

Gminy i spraw społecznych 

(symbol OR) - 1 etat

stanowisko głównego księgowego jednostek 

oświatowych (symbol Fn. I) - 1 etat

stanowisko do spraw drogownictwa  

(symbol IŚ) - 1 etat

stanowisko pracy do spraw, kultury, sportu i 

pozyskiwania środków pomocowych  (symbol OR) - 

1/2 etatu

Dział podatków i opłat lokalnych

 (symbol Fn. II.) w tym:

stanowisko do spraw nieruchomości 

i rolnictwa (symbol IŚ) -1 etat

stanowisko pracy do spraw obronnych,  

zarządzania kryzysowego  i działalności 

gospodarczej (symbol OR) - 1 etat

stanowisko do spraw wymiaru podatków

 i opłat (symbol Fn. II) - 2 etaty

stanowisko pracy do spraw informatyki, 

bezpieczeństwa  systemów informatycznych

 i archiwum (symbol OR) - 1 etat

stanowisko do spraw księgowości podatkowej i 

windykacji należności (symbol Fn. II) - 1 etat
Przewodniczący Rady Gminy

Stanowiska obsługi – 4 etaty: stanowisko do spraw płac (symbol Fn)- 1 etat.
stanowisko ds. obsługi rady gminy

 (symbol RG) - ½  etatu  

kierowca/konserwator – 1 etat,

Komendant Gminny Ochrony 

Przeciwpożarowej

 (symbol OSP) - 1/4  etatu  

 robotnik gospodarczy - 3 etaty
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