ZARZĄDZENIE NR/13/07 WÓJTA GMINY RYTWIANY z dnia 29 maja 2007 roku .
w sprawie „Instrukcji organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego w Urzędzie Gminy Rytwiany.
Na podst.art.5 ust.l ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach / tekst jednolity : Dz.U.z 2006r. Nr 97 poz.673 z późn.zmianami/ i § 35-38 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22.12.1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków gminnych /Dz.U.Nr 112 z 1999r. poz. 1319 z późniejszymi zmianami / zarządzam
§1.
Opracować .. Instrukcję organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego w Urzędzie Gminy Rytwiany „.
§2.
Opracowaną Instrukcję organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego przedłożyć do uzgodnienia w Archiwum Państwowym w Kielcach, a po jej uzgodnieniu przekazać pracownikowi prowadzącemu archiwum zakładowe .
§3.
Archiwum zakładowe prowadzić według opracowanej Instrukcji organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego
§4.
Wykonanie Zarządzenia powierzam pracownikowi prowadzącemu archiwum zakładowe
§5.
Nadzór nad realizacją Rozporządzenia pełnić będzie Sekretarz Gminy .

§6

Rozporządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

