Rytwiany dnia 30.05.2019 r.
OR.131.2.2019.AC
Zaproszenie do złożenia oferty
1.Zamawiający:
Gmina Rytwiany, ul. Staszowska 15, 28-236 Rytwiany NIP: 8661599179
zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn. „Dzierżawa urządzenia wielofunkcyjnego A3”.

2.Określenie przedmiotu zamówienia

Przedmiot zamówienia obejmuje Dzierżawę urządzenia wielofunkcyjnego A3” w siedzibie Zamawiającego.
2.1 Minimalne parametry techniczne urządzenia:    

1. Urządzenie fabrycznie nowe

2. Prędkość drukowania A4 - 25 kopii w czerni i kolorze

3. funkcja drukowania, kopiowania, skanowania w kolorze i mono w formacie A4 i A3. 

4. Drukowanie przez sieć LAN z systemów 32 i 64 bit od Windows 7 do 10.

5. Podajnik górny oryginałów 100 arkuszy A3 i A4 duplex – dwustronny jedno lub dwuprzebiegowy
6. Skanowanie do folderu sieciowego w Domenie Windows (Active Directory), skanowanie między innymi do PDF, JPG. 
7. Skanowanie z OCR do postaci edytowalnej, dołączona licencja na oprogramowanie instalowane na serwerze współpracujące z urządzeniem.
8. rozdzielczość drukowania: 1200x1200 dpi, 

9. możliwość przydzielania praw dostępu (drukowanie, kopiowanie) za pomocą kodu numerycznego

10. obsługa za pomocą dotykowego panela,

11. Interfejsy: Usb 2.0,  LAN 100/1000 – Base Internet

12. wbudowany dysk twardy min. 250 GB, 

13. pamięć RAM min. 2 GB,

14. minimum 2 podajniki papieru - A4 i A3, każdy o pojemności 500 arkuszy (oraz podajnik boczny na minimum 100 arkuszy,

15. możliwość wykonywania kopii i wydruków dwustronnych: automatyczny duplex,

16. podstawa mobilna lub dodatkowy podajnik (kaseta) (na kółkach) pod urządzenie, dedykowana do oferowanego modelu,

17. urządzenie musi posiadać tryb oszczędzania energii, w tym samowyłączania się 

18. Stan liczników i stan urządzenia toner i usterki przesyłane przez Internet do Wykonawcy

19. Zapasowy toner czarny u Zamawiającego.

Oferowane urządzenie musi spełniać łącznie wszystkie minimalne warunki zawarte w zapytaniu ofertowym. 

2.2 Warunki wykonania zamówienia:

Szczegółowy zakres dzierżawy i obsługa serwisowa:

W ramach dzierżawy Wykonawca zobowiązuje się do realizacji następujących zadań:

1. dostarczenie do Zamawiającego 1 sztuki nowego sprawnego urządzenia wielofunkcyjnego o parametrach nie gorszych niż określone w niniejszym zapytaniu,

2. świadczenie serwisu urządzeń, obejmującego w szczególności:

a. utrzymanie bieżącej sprawności technicznej urządzenia 
b. wykonywanie bieżącej konserwacji, która następować będzie na podstawie wezwania przez Zamawiającego lub z inicjatywy Wykonawcy,

c. dokonywanie napraw, kontroli i regulacji stanu technicznego w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w pracy urządzenia, pogorszenia się jakości wykonywanych odbitek, w przypadku stwierdzenia konieczności wykonania przeglądu technicznego, itp.,

d. podejmowanie z własnej inicjatywy czynności konserwacyjnych w przypadkach przewidzianych przez producenta urządzenia w instrukcji obsługi i dokumentacji technicznej,

e. zapewnienie Zamawiającemu wsparcia technicznego w godzinach pracy Zamawiającego,

f. dostarczenie urządzenia zastępczego w ciągu 2 dni roboczych od momentu przystąpienia do naprawy, w przypadku braku możliwości szybkiego usunięcia awarii na miejscu u Zamawiającego,

g. zapewnianie serwisu na zgłoszenie – do 24 godzin,

h. realizacji dostaw materiałów eksploatacyjnych rekomendowanych przez producenta urządzenia (w tym również tonerów)  i części zamiennych dla zapewnienia prawidłowej i ciągłej pracy urządzenia (z wyłączeniem papieru), a także systematyczne odbieranie zużytych,

i. prowadzenie ewidencji prac związanych z obsługa serwisową urządzenia. 

3. Zapłata za dzierżawę będzie następowała raz miesiącu. Miesięczna opłata za dzierżawę urządzenia określona zostanie na podstawie stanu licznika na urządzeniu.
4. Wykonawca ponosi koszty napraw i konserwacji urządzenia a także wymiany zużytych części eksploatacyjnych, oraz dostarczania toneru (bez papieru). Zamawiający natomiast płaci za każdą wykonaną kopię strony A4  (kopia strony A3 jest liczona jako dwie kopie strony A4)

5. Wykonawca bezpłatnie: dostarczy urządzenie do zamawiającego, wykona jego instalację i konfigurację, oraz przeszkoli użytkowników.
6. Wykonawca może wymienić w trakcie trwania umowy za zgodą Zamawiającego urządzenie na inne spełniające minimalne parametry.
7. Umowa będzie zawarta na okres 3 lat z możliwością wcześniejszego rozwiązania umowy z trzymiesięcznym okresem wypowiedzenia.

3.Pożądany termin realizacji zamówienia -14 dni od podpisania umowy

4.Podstawa przygotowania oferty

Ofertę należy przygotować w oparciu o w/w informacje.
Do udzielenia wszelkich informacji w powyższej sprawie upoważniony jest inspektor ds. informatyki, bezpieczeństwa systemów informatycznych i archiwum  – Artur Czerwiec Urząd Gminy Rytwiany, ul. Staszowska 15, pokój nr 17, tel. 158647940
5. Kryterium wyłonienia najkorzystniejszej oferty

Zamawiający miesięcznie planuje wykonać 8000 kopi A4 w czerni i 700 stron w kolorze
Kryterium: Cena – 100%

Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą ofertę z najniższą ceną:  sumą  za 8000 stron A4 w czerni i 700 stron A4 w kolorze.
Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowiązania do złożenia zamówienia i zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn.

6.Termin i miejsce złożenia oferty

Ofertę należy złożyć w terminie do 07.06.2019 r. do godz. 14.00. w siedzibie Urzędu Gminy Rytwiany, ul. Staszowska 15, 28-236 Rytwiany, pokój nr 13 z dopiskiem o treści: „Oferta na dzierżawę  urządzenia wielofunkcyjnego A3” lub elektronicznie (czytelny skan podpisanego dokumentu) na adres:  rytwiany@rytwiany.com.pl  z tematem wiadomości o treści: „Oferta na dzierżawę  urządzenia wielofunkcyjnego A3”. 

7. Postępowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawa zamówień publicznych (tj. z dnia 3 października 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986).

Załącznik: 

1.Formularz oferty
2.Wzór umowy
Załącznik nr 1. Formularz oferty

..................................................................................
 ( nazwa wykonawcy )

.................................................................................

( siedziba wykonawcy )

Telefon kontaktowy:………………………………











Gmina Rytwiany










ul. Staszowska 15











28-236 Rytwiany

OFERTA CENOWA

Nawiązując do zaproszenia do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn:
 „Dzierżawa urządzenia wielofunkcyjnego A3”,
oferuję następującą cenę za dzierżawę urządzenia: 

Cena za 100 (słownie: sto) kopii A4 strony czarno-białej    

    ......................................... zł  / .......................................zł
                                   (netto)                                        (brutto) 
Cena za 100 (słownie: sto) kopii A4 strony kolorowej    


    ......................................... zł  / .......................................zł

                                   (netto)                                        (brutto) 
Cena łącznie za 8000 stron A4 w czerni i 700 stron A4 w kolorze wyniesie:  ……………………………zł  BRUTTO, 
słownie: …………………………………….………………………………zł brutto.

Oferowane urządzenie to:  ...................................................................................................................

....................................................................................................................................................................
Podać dokładne dane urządzenia mogące dokładnie zidentyfikować urządzenie (producent, marka ,model, typ, symbol,  itp. parametry)
1. Oświadczamy, że zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
2. Zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez  Zamawiającego 

3. Załącznikami do niniejszej oferty stanowiącymi jej integralną część są:

a) ..................................................

b)………………………………..
Podpisano

............................................................

( upoważniony przedstawiciel )

............................................................

( adres )

dnia, ...............................................
Załącznik nr 2. Wzór umowy
UMOWA DZIERŻAWY nr ……………………………….
zawarta w dniu ………………………….. roku w Rytwianach  pomiędzy:

Gminą  Rytwiany, adres:  ul. Staszowska 15, 28-236 Rytwiany, NIP: 866-15-99-179
reprezentowaną przez Grzegorza Forkasiewicza – Wójta Gminy,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Mirosławy Szewczyk,

zwaną dalej Zamawiającym

a
firmą „………………………………………… z siedzibą w ………………. ………………………………., NIP …………………………………, reprezentowaną przez …………………………………, zwaną dalej Wykonawcą

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest usługa dzierżawy kserokopiarki Wykonawcy zwana dalej „urządzeniem”, w okresie od dnia …………. do dnia ………………………………..r.
2. Urządzeniem dzierżawionym jest  …………………………..    o numerach fabrycznych      ………………………  ,  początkowym stanie licznika: kopie czarne - …………..     , kopie kolor   -   ……………………...    o parametrach zgodnych z ofertą cenową z dnia:………………………………… , oferta cenowa jest integralną częścią umowy. 
3. Wykonawca może wymienić w trakcie trwania umowy za zgodą Zamawiającego urządzenie na inne o parametrach nie gorszych niż urządzenie z §1 pkt. 2.

4. Nadzór nad eksploatacją  urządzenia ze strony Zamawiającego sprawuje: Artur Czerwiec – Informatyk, tel. 15-8647940

5. Nadzór ze strony Sprzedawcy sprawuje ………………….…. tel. ……………………, mail …………………………... 

6. W dniu dostawy urządzenia Wykonawca wykonuje bezpłatnie: instalację urządzenia, konfigurację pozwalającą na pracę urządzenia w sieci LAN Zamawiającego oraz szkolenie użytkowników z zakresu obsługi urządzenia.
7. Wykonawca zapewni zdalny odczyt liczników w celach płatności za dzierżawę, oraz jeden zapasowy toner u Zamawiającego
8. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania najwyższego poziomu usług na rzecz Zamawiającego, stosowania procedur zalecanych w dokumentacji technicznej urządzenia i do dołożenia należytej staranności przy wykonywaniu świadczeń.

9. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić pełny serwis eksploatacyjny konieczny do prawidłowego i zgodnego z przeznaczeniem funkcjonowania urządzenia a w szczególności: do dokonywania okresowych przeglądów eksploatacyjnych, konserwacji, dostarczania materiałów eksploatacyjnych takich jak toner i deweloper (za wyjątkiem papieru), wymiany zużytych części eksploatacyjnych, usuwanie usterek urządzenia, naprawy urządzenia w przypadku awarii przez cały okres trwania umowy.
10. Czas wykonania naprawy urządzenia lub usunięcia usterki to 24 godziny  od chwili zgłoszenia pocztą e-mail lub faksem. Wykonawca  w tym samym dniu  potwierdzi otrzymanie zgłoszenia. 

11. W przypadku braku możliwości naprawy urządzenia u Zamawiającego, Wykonawca po dokonaniu ekspertyzy zabierze urządzenie na czas potrzebny do sprowadzenia i wymiany uszkodzonych części. 

12. W przypadku gdy czas naprawy urządzenia lub usunięcia usterki jest dłuższy niż 2 dni robocze od momentu od rozpoczęcia naprawy.  Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć urządzenie zastępcze o parametrach nie gorszych niż urządzenie naprawiane w ciągu niż 2 dni roboczych od momentu od rozpoczęcia naprawy. 

§2
1. Zapłatą za dzierżawę urządzenia będzie koszt wykonywania odbitek na urządzeniu. Opłata za wykonywane odbitek A4 wynosi:  …… zł netto (słownie: ……… zł. …./100) + podatek VAT 23% za każde wykonane 100 stron w czerni oraz …… zł netto (słownie: ………………… zł. …./100) + podatek VAT 23 % za każde wykonane 100 stron  w kolorze, według stanu licznika w miesiącu poprzedzającym datę wystawienia faktury VAT. Strona formatu A3 traktowana jest jako dwie strony formatu A4.

2. Termin płatności faktury wynosi 14 dni od daty jej otrzymania a płatności będą dokonywane przelewem na rachunek bankowy wskazany w treści faktury, faktury będą wystawiane 1 raz w miesiącu z dołu.
3. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur VAT bez podpisu.

§3
1. Wszelkie czynności stanowiące przedmiot niniejszej umowy będą przez Wykonawcę wykonywane od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00 – 15.30.
§4
1. Podczas eksploatacji kserokopiarki w czasie trwania niniejszej umowy Zamawiający zobowiązany jest do:

a) obsługiwania urządzenia wyłącznie przez osoby przeszkolone oraz w warunkach i w sposób podany w Instrukcji,

b) stosować się do zaleceń Wykonawcy odnośnie używania sprzętu,

c) zapewnić urządzeniu wymagane warunki pracy określone w instrukcji: temperaturę, wilgotność i stopień zapylenia pomieszczeń,

d) informować bezzwłocznie telefonicznie lub drogą elektroniczną o wszelkich nieprawidłowościach w pracy urządzenia; 

§5
1. Jedynym podmiotem uprawnionym w czasie trwania umowy do podejmowania czynności składających się na pełną obsługę serwisową kserokopiarki - wymienionej w § 1 jest Wykonawca.

2. Zamawiający zobowiązuje się, iż w czasie trwania umowy nie będzie powierzał obsługi określonego w § 1 sprzętu innym serwisom.

§6
1. Umowa będzie zawarta na okres 3 lat z możliwością wcześniejszego  rozwiązania umowy z trzymiesięcznym okresem wypowiedzenia przez każdą ze stron bez podania przyczyny.
§7
1. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich wiadomości uzyskanych w związku i przy wykonywaniu umowy, jeśli mają one charakter poufny lub są związane z tajemnicą handlową.

2. Wykonawca może umieszczać w swych materiałach reklamowych, listy referencyjne uwzględniające Zamawiającego.

§8
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

§9

1. Do spraw nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego, a wszelkie sprawy sporne rozstrzygane będą przez rzeczowo właściwy sąd powszechny właściwy dla Zamawiającego. 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                                           WYKONAWCA










