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Kielce, dnia 11-07-2017

Znak: SO.1.431.8.2017

Pan Grzegorz Forkasiewicz
Wéjt Gminy Rytwiany

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrol¢ w Urzedzie Gminy w Rytwianach w dniu 26 czerwca 2017 r. przeprowadzili
pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Swigtokrzyskiego Urzgdu
Wojewodzkiego:

Anna Hanus-Turzynska — Kierownik Oddzialu — kierownik zespotu kontrolnego,
Katarzyna Borycka — Inspektor Wojewddzki.

na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli n-ry: 535/2017, 534/2017 z dnia
19 czerwca 2017 r. wydanych z upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego przez Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Rejestracja stanu cywilnego: sporzadzanie aktow stanu cywilnego w trybie zwyklym i szczegélnym
(transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtwarzanie zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktére nastgpito za granicg w polskim rejestrze stanu cywilnego)

Kontrolg objgto okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 1.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

POZYTYWNIE

Kontrola zostata wpisana w ksiazke kontroli UG w Rytwianach pod pozycja 3/2017



W Urzedzie Stanu Cywilnego w Rytwianach zatrudniony jest Kierownik Urz¢du Stanu
Cywilnego: Pani Urszula Marczewska, ktora udzielata kontrolujacym niezbgdnych wyjasnien. Nie
ma zatrudnionego zastgpcy kierownika, ani innego urzgdnika. W biezacej dzialalnosci,
w sprawach, ktére zgodnie z ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego moze wykonywaé inny
pracownik, Kierownika USC w Rytwianach zastepuje pracownik ds. ewidencji ludnosci.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastgpujacych ustalen:

Kontrola objeto proces sporzadzania aktoéw stanu cywilnego (urodzen, malzenstw, zgonéw)
w trybie zwyklym i trybie szczegdlnym (franskrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego,
odtwarzanie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, kiore nastgpito za
granicq w polskim rejestrze stanu cywilnego)

Kontrola miata na celu ocene, czy rejestracja stanu cywilnego odbywa si¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, tj.: ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 poz. 2064) zwanej dalej Pasc, ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny i opiekuniczy (t.j. z 2015 r. poz. 2082 ze zm.) oraz aktami wykonawczymi, w tym
szczegblnie Rozporzadzeniem MSW z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1904).

Nalezy podkresli¢, ze ustawa Pasc weszla w zycie 1 marca 2015 i wprowadzila w Zzycie
nowe rozwigzania prawne, a przede wszystkim: elektroniczng rejestracje stanu cywilnego
realizowang w ramach Systemu Rejestréw Panstwowych, modutu: Baza Ustug Stanu Cywilnego.

W kontrolowanym okresie w USC w Rytwianach sporzadzono:

1. aktéw urodzenia:
1.1. tryb zwykly: 0
1.2. tryb szczegdlny: 14
- transkrypcja zagranicznego asc: 14
- odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktdre nastapito za granica: 0

2. aktéw malzenstw:
2.1. tryb zwykly: 20
2.2. tryb szczegdlny: 0
- transkrypcja zagranicznego asc: 0
-odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktdre nastapito za granicg: 0

3. aktéw zgonu:
3.1. tryb zwykly: 21
3.2. tryb szczegdlny: 0
- transkrypcja zagranicznego asc: 0
- odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktore nastapito za granica: 0



Kontroli poddano 100% zarejestrowanych w roku 2016 aktéw stanu cywilnego oraz prowadzonych
do nich akt zbiorowych, a mianowicie:

AKTY URODZENIA:

L.P Numer aktu

l. 2612062/00/AU2016/007693 — transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc

2. 2612062/00/AU2016/114011 - transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc

3. 2612062/00/AU2016/277057- transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc

4. 2612062/00/AU2016/289163- transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc

5. 2612062/00/AU2016/206270 - transkrypcja zagranicznego asc do
polskiego rejestru asc

6. 2612062/00/AU2016/393069- transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc

7. 2612062/00/AU2016/379012- transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc

8. 2612062/00/AU2016/253629- transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc

9. 2612062/00/AU2016/620091 - transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc

10. | 2612062/00/AU2016/333782- transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc

11. | 2612062/00/AU2016/454362- transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc

12. | 2612062/00/AU2016/577217- transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc

13. | 2612062/00/AU2016/138252- transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc

14. | 2612062/00/AU2016/899704- transkrypcja zagranicznego asc do

polskiego rejestru asc

AKTY MALZENSTWA:
L.P Numer aktu
1. 2612062/00/AM/2016/139189 — malzenstwo zawarte w sposob

okreslony w art. 1.par.1 Krio (w usc)
2612062/00/AM/2016/296999 - malzenstwo zawarte w sposob
okre$lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe )
2612062/00/AM/2016/066676- malzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)
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2612062/00/AM/2016/466884- matzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe )

R

2612062/00/AM/2016/849857— malzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.1 Krio (w usc)

2612062/00/AM/2016/604752- malzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

2612062/00/AM/2016/014124- malzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ”)

2612062/00/AM/2016/914259- malzenstwo zawarte w sposob
okres$lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)

2612062/00/AM/2016/410885- malzenstwo zawarte w sposb
okre$lony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)

10.

2612062/00/AM/2016/900002- malzefistwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

11.

2612062/00/AM/2016/586821- malzeristwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)

12.

2612062/00/AM/2016/828420 - malzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)

13.

2612062/00/AM/2016/163309 - malzenstwo zawarte w sposdb
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe )

14.

2612062/00/AM/2016/631919- malzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe )

15.

2612062/00/AM/2016/677444 - matzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”’)

16.

2612062/00/AM/2016/958933 - malzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe ")

17.

2612062/00/AM/2016/057597— malzenstwo zawarte w sposéb
okreslony w art. 1.par.1 Krio (w usc)

18.

2612062/00/AM/2016/955546 - matzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe”)

19.

2612062/00/AM/2016/036268 - matzenstwo zawarte w sposdb
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe )

2612062/00/AM/2016/575796 - matzenstwo zawarte w sposob
okreslony w art. 1.par.2 i 3 Krio (,, konkordatowe )

AKTY ZGONOW:

L.P.

Numer aktu

I.

2612062/00/AZ/2016/03528

2612062/00/AZ/2016/601521

2612062/00/AZ/2016/254461

2612062/00/AZ/2016/598130

2612062/00/AZ/2016/262057




6. 2612062/00/AZ/2016/126307
7. 2612062/00/AZ/2016/130646
8. 2612062/00/AZ/2016/772119
9. 2612062/00/AZ/2016/745214
10. 2612062/00/AZ/2016/963785
11. 2612062/00/AZ/2016/162622
12. 2612062/00/AZ/2016/018721
13. 2612062/00/AZ/2016/863940
14. 2612062/00/AZ/2016/899705
15. 2612062/00/AZ/2016/884713
16. 2612062/00/AZ/2016/267264
17. 2612062/00/AZ/2016/252718
18. 2612062/00/AZ/2016/677461
19. 2612062/00/AZ/2016/467623
20. 2612062/00/AZ/2016/090892
21. 2612062/00/AZ/2016/471238

Akty stanu cywilnego sg sporzadzane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a dokumenty
stanowiace podstawe ich sporzadzenia, jak i dokumenty stanowiace podstawe pdézniejszych wpisow
w aktach sg przechowywane w aktach zbiorowych. Akta zbiorowe s3 prowadzone zgodnie z
dyspozycja par. 43 Rozporzadzenia MSW z dnia 9 lutego 2015 w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego:

»§ 43. 1. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie od postaci, w ktdrej sq sporzqdzone,
opatruje si¢ oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktdrego dotyczg.

2. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzqdzone w formie dokumentu elektronicznego oznacza
sie dodatkowo datq sporzqdzenia aktu stanu cywilnego, ktdrego dotyczq, i prowadzi sig je w porzqdku
chronologicznym.”

AKTY URODZENIA: podstawe prawng wszystkich aktow urodzen sporzadzonych w USC w
Rytwianach w kontrolowanym okresie (od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r.) byt art. 104 ust.
1 Pasc (,, zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedqcy dowodem zdarzenia i jego rejestracyi,
moze zostaé przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji.”)

Transkrypcja polega na wiemym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisowni¢ imion i nazwisk
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0s6b wskazanych w zagranicznym dokumencie. (art. 104 ust. 2 Pasc). Wyjatkiem od tej zasady jest
mozliwos$é dostosowania pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni
polskiej, przy czym: moze si¢ to dokonal wylgcznie na wniosek osoby, ktérej zagraniczny
dokument dotyczy, o ile jest ona obywatelem polskim i postuguje si¢ réwniez polskimi aktami
stanu cywilnego (art. 104 ust. 7 Pasc). Sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego w omawianym
trybie wymaga wpisania odpowiedniej informacji w rubryce ,,adnotacje”. Ustawodawca wymaga,
aby kazdy zagraniczny dokument przedkladany kierownikowi usc wraz z urzgdowym tlumaczenie
dokonanym przez osoby wskazane w art. 31 Pasc.

Transkrypcje zagranicznych aktéw stanu cywilnego dokonane w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Rytwianach odbywaly si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.
W aktach zbiorowych znajdujg si¢: wnioski 0s6b o dokonanie transkrypcji, oryginaty zagranicznych
dokumentéw wraz z urzegdowym tlumaczeniem, wnioski o dostosowanie danych wynikajacych
z zagranicznego aktu do regut pisowni polskiej. Polskie akty stanu cywilnego sporzadzane
w omawianym trybie zawierajg odpowiednie adnotacje, zachowana jest regula wiernego, literalnego
przeniesienia zagranicznego dokumentu do polskiego rejestru. W przypadku, gdy polskie akty
zarejestrowane w trybie transkrypcji nie zawieraty wszystkich danych wymaganych przez polskie
prawo, dane te uzupetniano w odrebnym trybie (uzupelnienia aktu — art. 37 Pasc).

Nalezy podkresli¢, ze Kierownik USC w Rytwianach podejmuje dodatkowe dziatania
w celu rzetelnego i pelnego informowania klientow o np. mozliwosci uzupelnienia polskiego aktu
stanu cywilnego powstatego w trybie transkrypcji o brakujace dane. W aktach zbiorowych znajduja
si¢ potwierdzenia stron, ze odebrali odpis zupelny aktu po dokonaniu transkrypcji i — dodatkowo —
ze zostali poinformowani o mozliwosci dokonania uzupelnienia aktu.

Dowody: akty urodzen i akta zbiorowe sporzadzone w USC w Rytwianach w okresie od 1 stycznia
2016 r. do 31 grudnia 2016 r. wymienione w tabeli w niniejszym projekcie wystapienia
pokontrolnego.

AKTY MALZENSTW: procedura zawierania zwigzkéw malzefiskich odbywa sie¢ z pelnym
poszanowaniem prawa.

W aktach zbiorowych przechowywane s3:
- zapewnienie nupturientéw o braku przeszkod do zawarcia zwigzku malzenskiego,

w przypadku malzenstw zawieranych w urzgdzie stanu cywilnego takze:
- protokoly przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski

w przypadku matzenstw tzw. , konkordatowych” takze:

- zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylgczajgcych zawarcie matzenstwa,

- zaswiadczenia stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski zostaty zlozone
w obecnos$ci duchownego

Wszystkie dokumenty (zapewnienia, protokoly, zaswiadczenia) sporzadzane sa na obowigzujacych
formularzach okreslonych Rozporzgdzeniem MSW z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego. (Dz. U. z 2015 r. poz. 194 ze zm.).
Dokumenty przekazywane przez duchownych - zgodnie z art. 8 par. 3 Kodeksu rodzinnego
i opiekuficzego - opatrzone sa data wplywu, co pozwala na jednoznaczne stwierdzenie, ze
dochowane sg terminy okreslone w cytowanym wyzej przepisie, a kierownik usc sporzadzat akty
malzefnstw w terminie wynikajacym z art. 86 ust. 3 Pasc (najp6Zniej w nastepnym dniu roboczym
po dniu otrzymania za§wiadczenia od duchownego).
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W przypadku matzenistw zawieranych przed kierownikiem usc: dochowano terminu sporzadzania
aktéw matzenstwa wynikajagcego z art. 86 ust. 1 Pasc (najpézniej w nastepnym dniu roboczym po
przyjeciu oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski)

Wszystkie malzenstwa zostaly zawarte w dacie waznosci: albo zapewnien — jesli malzenstwo
zawarte bylo zgodnie z art. 1 par. 1 Krio albo za§wiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzefistwa — jesli matzefistwo zawarte bylo zgodnie z art. 1 par. 2 i 3 Krio

Dowody: akty malzenstw i akta zbiorowe sporzadzone w USC w Rytwianach w okresie od 1
stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r. wymienione w tabeli w niniejszym projekcie wystapienia
pokontrolnego.

AKTY ZGONOW: sporzadzane sa z pelnym poszanowaniem prawa. W aktach zbiorowych
przechowywane sg odpowiednie czesci kart zgondéw oraz protokoly zgloszenia zgonu sporzadzone
na obowiazujagcym formularzu - zalacznik nr 21 do Rozporzadzenia MSW z dnia 29 stycznia 2015
r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego. (Dz. U.
z 2015 r. poz. 194 ze zm.).

Dowody: akty zgondéw i akta zbiorowe sporzadzone w USC w Rytwianach w okresie od 1 stycznia
2016 r. do 31 grudnia 2016 r. wymienione w tabeli w niniejszym projekcie wystapienia
pokontrolnego

Przypiski pod aktami stanu cywilnego: wypelniane. Kontrolujacy dostrzegli, ze w USC
w Rytwianach podejmuje si¢ wszelkie niezbedne dziatania, aby ustali¢ numery aktéw, ktére winny
znalez¢ si¢ w czescei ,,przypiski”.

Dane przy akcie: wypelniane. Kontrolujacy nie ujawnili przypadku, aby w danych przy akcie nie
byt podany numer PESEL, co ma ogromne znaczenie dla referencyjnosci Systemu Rejestrow
Panstwowych, bowiem poprzez numer PESEL, dany akt jest ,,potaczony” z centralnym rejestrem
PESEL.

W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidlowosci ani uchybien
w kontrolowanym zakresie, odstgpuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesénie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej od
niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

Sklad zespotu kontrolnego:
1/ Anna Hanus-Turzynska — Kierownik Oddzialu - kierownik zespohu kontrolnego,
2/ Katarzyna Borycka — Inspektor Wojewodzki

Z up. Wojewody Swietokrzyskiego
Mariusz Cotoszynski
Dyrektor Wydziatu
Wydziat Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcoéw
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