UCHWALA NR XXV1/140/2016
RADY GMINY RYTWIANY
z dnia 22 grudnia 2016 r.

w sprawie organizacji wspoélnej obstugi przez Urzad Gminy w Rytwianach.

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1 w zw. z ust. 2, ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r., poz.446 z p6zn. zm.)

Rada Gminy Rytwiany uchwala, co nastepuje:

§1

Z dniem 1 stycznia 2017 roku postanawia si¢ o zorganizowaniu wspolnej obstugi w ramach
Urzedu Gminy w Rytwianach, zwanego dalej jednostka obstugujaca, dla o$wiatowych jednostek
organizacyjnych Gminy Rytwiany, zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi.

§ 2

Wspdlna obstuga prowadzona bedzie dla nastgpujacych jednostek:
1) Zespo6t Szkot Ogolnoksztatcacych im. Jana Pawta 11 w Rytwianach,
2) Zespot Placowek Oswiatowych im. Marii Firlejezyk w Sichowie Duzym,
3) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Strzegomiu.

§3

W ramach wspdlnej obstugi Urzad Gminy w Rytwianach bedzie prowadzil sprawy jednostek
Gminy, o ktorych mowa w § 2, w zakresie:

1) obstugi finansowej - polegajacej na prowadzeniu scentralizowanej obstugi finansowo-
ksiegowej jednostek obstugiwanych, w tym

a) zapewnienie realizacji zadan gtoéwnego ksiggowego jednostki obstugiwanej,

b) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci, obejmujgcej ogédt zadan z zakresu
gospodarki finansowej oraz rachunkowosci i sprawozdawczosci, zapewnieniu obstugi kasowej jednostek
obstugiwanych, dokonywaniu rozliczen finansowych obejmujacych obshuge rachunkow bankowych
jednostki obstugiwanej, w tym dysponowania $rodkami pienieznymi i dokonywania ptatnosci,
przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych, za wyjatkiem
czynno$Ci Spisu z natury sktadnikow majatkowych, jej rozliczenie oraz ujecie wyniku inwentaryzacji
w ksiegach rachunkowych tych jednostek,

C) rozliczanie inwentaryzacji przeprowadzonej w formie spisu z natury przez jednostki obstugiwane oraz
ujecie wyniku inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych tych jednostek,

d) sporzadzanie list ptac wynagrodzen, zasitkow chorobowych i zasitkow z ubezpieczenia spotecznego
pracownikow jednostek obshugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,



dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych (sktadek emerytalno-rentowych, chorobowych, zdrowotnych, podatkow, itp )

rozliczanie §redniego wynagrodzenia nauczycieli,

e) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych,

f) prowadzenie rozliczen VAT,

g) pomoc kierownikowi jednostki obslugiwanej przy opracowaniu zasad polityki rachunkowosci tej
jednostki,

h) pomoc kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu planéw finansowych tej jednostki wraz
Ze zmianami,

1) opracowanie analiz i informacji o sytuacji finansowej jednostki obslugiwanej i realizacji budzetu,

j) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentow finansowo-ksiggowych i innych objetych
2) obstugi organizacyjnej w zakresie:

a) prowadzenia sprawozdawczosci statystycznej jednostki obstugiwanej w zakresie obowigzkow

powierzonych jednostce obstugujace;j,

b) koordynowania dziatan dotyczacych informacji o$wiatowe;j;

3) obstugi informatycznej polegajacej na zapewnieniu prawidtowego funkcjonowania systemow
teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych.

§4
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Rytwiany.
§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku i podlega ogloszeniu na tablicy
ogloszen w Urzgdzie Gminy w Rytwianach oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Rytwiany.

Przewodniczacy Rady Gminy

Jerzy Gwizdowski



